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Sivistys- ja hyvinvointipalvelualueen toimintasaanto
1. Toimintasd&anndn soveltaminen

Tama toimintasdanto perustuu Méntsalan kunnan voimassa olevaan hallintoséan-
toon.

Talla toimintasdannolld maarataan sivistyslautakunnan ja hyvinvointilautakunnan
alaisen toiminnan organisoinnista ja tulosalueiden vélisesta toimivaltajaosta seka
hallintosddannon perusteella kuuluvan paatosvallan siirtdmisesta viranhaltijoille.

2. Toimielinorganisaatio
Méantsaléan kunnan toimielinorganisaatio on maaritelty hallintosédnnéssa.
2.1. Sivistyslautakunnan tehtévét ja paattsvalta

Sivistyslautakunnan yleiset tehtévat on maaratty kunnan hallintosdanndssa.

Sen lisaksi, mité lautakuntien paatosvallasta on hallintosdannossa méaaratty, sivistys-

lautakunta paattaa:

- lukuvuoden ty6- ja loma-ajoista,

- varhaiskasvatussuunnitelman hyvaksymisesta,

- esiopetuksen, perusopetuksen ja lukion opetussuunnitelmien hyvéksymisesta,

- opetussuunnitelmiin perustuvien vuosittaisten toimintasuunnitelmien ja luku-
vuosisuunnitelmien hyvaksymisesta,

- esi- ja perusopetuksen oppilaiden koulukuljetuksen ja kuljetusavustusten perus-
teista,

- esi- ja perusopetuksen oppilaaksioton perusteista,

- lukion opiskelijavalinnan perusteista,

- erityisen tuen paatoksen tekemisesta oppilaalle ilman huoltajan suostumusta,

- oppivelvollisuuden laiminlydntiin liittyvista perusopetuslain mukaisista toimenpi-
teista,

- perusopetuksen oppilaan erottamisesta maaraajaksi,

- koulukokeiluun osallistumisesta,

- aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestdmisen maksuista palveluntuottajille,

- aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman hyvaksymisesté seké

- sopimustoimintaan perustuvan toiminnan laajuudesta.

2.2. Hyvinvointilautakunnan tehtévat ja paattsvalta

Hyvinvointilautakunnan yleisista tehtévistd on méaratty kunnan hallintosédnnéssa.

Sen lisaksi, mita lautakuntien paatosvallasta on hallintosédnnossa maaratty, hyvin-

vointilautakunta paattaa:

- kirjaston kayttdsdannaista,

- kirjasto- ja tietopalveluista seké kirjaston mediakasvatuksesta,

- vapaasta sivistystyosta,

- kansalaisopiston opetussuunnitelmien hyvéksymisesta,

- taiteen perusopetuksen yleisen ja laajan oppimaaréan opetussuunnitelman mu-
kaisesta opetuksesta,

- avustuksista silté osin, kun ne eivat ole kunnanhallituksen p&éttsvallassa,

- vuoden urheiluteon valinnasta sek&
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- vuoden hyvinvointiteon valinnasta.

3. Toimivalta henkilostdasioissa

Toimielinten ja viranhaltijoiden toimivalta henkiléstoasioissa maaraytyy voimassa
olevan hallintosaanndn mukaisesti.

4. Hankintaoikeudet

Toimielinten ja palvelualuejohtajan hankintaoikeudet méaritella&n hallintosaannén
mukaisesti vuosittain talousarvion taytantéonpano-ohjeen mukaisesti.

Tulosalueiden ja tulosyksikoiden p&allikdiden kertahankinta- ja puite- / kausisopi-
musrajat ovat:

- tulosaluepéallikét 60 000 euroa

- yksikoiden johtajat 10 000 euroa.

5. Viranhaltijoiden muu pa&atdsvalta

5.1. Palvelualuejohtaja

Palvelualuejohtajan yleiset tehtdvat ja paatdsvalta on maaritelty kunnan hallinto-
saanngossa.

Sen lisdksi, mitd hallintosddnndssa on maaratty, palvelualuejohtaja paattaa:

- esiopetuksen jarjestamispaikoista lautakunnan vahvistamien perusteiden mukai-
sesti seka

- niistd palvelualueelle kuuluvista erityislainsdddannon alaisista asioista, joista ei
ole hallintosdanngdssé tai tassa toimintasadnnissa erikseen maaratty.

Sivistysjohtajan varahenkil8iné toimivat jarjestyksessa opetuspaallikko, varhaiskasva-
tuspaallikko ja hyvinvointipaallikko.

5.2. Opetuspaallikkd

Sen liséksi, mitd hallintosddnndssa on méaratty, opetuspaallikko paattad opetuksen

tulosalueen osalta seuraavista asioista:

- lukuvuosikohtaisen perusopetuksen tuntikehyksen / hankerahoituksen kohden-
tamisesta,

- apulaisrehtoreiden, vararehtoreiden ja rakennusaikaisten rehtoreiden nimeami-
sesta,

- opetuspalveluiden tiimivastaavien ja koordinaattoreiden nimeémisesta,

- kunnan jarjestdmé&én perusopetukseen osallistumattoman oppivelvollisen edis-
tymisen valvonnasta,

- tutkivasta opettajasta muun kuin koulun oppilaan suorittaessa erityisessa tutkin-
nossa perusopetuksen oppimaarad tai osaa siita,

- ulkomaille suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista,
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toisen kotimaisen kielen, vieraan kielen tai tarvittaessa muun opetuksen jarjes-
témisesta muussa kuin oppilaaksiottoalueen koulussa,

perusopetuksen lahikoulun osoittamisesta tuleville 1. vuosiluokan oppilaille ja
koulutuspaikan osoittamisesta 7. luokalle siirtyville oppilaille lautakunnan vah-
vistamien perusteiden mukaisesti pois lukien yhtendiskoulussa opiskelevat 7.
luokalle siirtyvat oppilaat. Opetuspaallikko tekee oppilaaksiottopéatoksen myods
erityisen tuen oppilaiden oppilaaksiotosta.

vieraspaikkakuntalaisen perusopetuksen oppilaan ottamisesta,
oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttamisesta toistaiseksi huoltajan hake-
muksesta ja kuntaohjaajan esityksesté seké

koulukuljetusta koskevan nouto- ja/tai jattopaikan maarittamisesta asiantuntija-
lausunnon perusteella ja huoltajan anomuksesta.

5.3. Oppimisen tuen erityisasiantuntija

5.4. Opetuksen asiantuntija

Oppimisen tuen erityisasiantuntija paattaa:

alaisensa alle 1 v palvelussuhteeseen valinnasta,

oppilaan erityisen tuen paatoksesta,

oppilaan erityisista opetusjarjestelyista,

oppilaan koulunkdyntioikeuden mydntdmisesta yhtad vuotta séadettyd mychem-
min,

luvan myodntamisesta aloittaa koulunkayntinsd vuotta sdddettya aikaisemmin
seka

pidennettyyn oppivelvollisuuteen siirtymisesta,

oppivelvollisuuden laajenemiseen liittyvasta opiskelupaikan osoittamisesta kun-
taohjaajan esityksestg,

oppivelvollisuuden suorittamisen tilapdisesta keskeyttdmisestd huoltajan hake-
muksesta ja kuntaohjaajan esityksesté pl. lukio seka

17-vuotiaan, ilman perusopetuksen pdattotodistusta olevan oppilaan oppilaspai-
kan osoittamisesta lasten perusopetuksessa.

Opetuksen asiantuntija paattaa:

perusopetukseen valmistavan opetuksen oppilaaksiotosta,

esi- ja perusopetuksen oppilaiden kuljetusten ja kuljetusavustusten myontéami-
sestd lautakunnan péaattamien perusteiden mukaisesti,

oppilaiden ottamisesta aamu- ja iltapéivatoimintaan seka

tulosalueelle kohdistuvien tutkimuslupien myéntamisesta.

5.5. Koordinoiva oppilaanohjaaja

5.6. Lukion rehtori

Koordinoiva oppilaanohjaaja toimii oppivelvollisuuslain maéarittelemana kuntaohjaa-
jana.

Lukion rehtori paattaa yksikkonsa osalta:

lukion opiskelijavalinnasta,
muualla suoritettujen opintojen hyvaksilukemisesta,
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oman koulunsa erikoisluokkien oppilaaksi ottamisesta kasvatus- ja sivistyslauta-
kunnan hyvaksymien ehtojen mukaisesti,

luvan myodntamisesta valitun aineen tai oppiméaran vaihtamiseen toiseksi,
opetuksen julkisuuden rajoittamisesta,

hakemuksesta lisdajan myodntdmisesta opintoihin ja oppivelvollisen oppivelvol-
lisuuden maaraaikaisesta keskeyttamisesta,

oppivelvollisuuden suorittamisen tilapdisesta keskeyttdmisestd huoltajan hake-
muksesta ja kuntaohjaajan esityksesta pl. perusopetus,

hakemuksesta opiskelun valiaikaisesta keskeyttamisesta,

opiskelijan yli 14 paivéd ja alle kuukauden kestévasté opinnoista poissaolosta,
opiskelijan eronneeksi toteamisesta,

kirjallisen varoituksen antamisesta opiskelijalle,

opiskelijan méaéréaikaisesta erottamisesta, tai oman oppilaitoksen oppivelvolli-
sen erottamisesta enintdan kolmeksi kuukaudeksi,

koulutuksesta pidattamisesta rikostutkimuksen ajaksi

paatto- ja erotodistuksen ja oppim&aran suorittamista osoittavan todistuksen
antamisesta opiskelijalle,

tutkivasta opettajasta muun kuin koulun opiskelijan suorittaessa erityisessa
tutkinnossa lukion oppimé&éréa tai osaa siita,

opiskelijan opetuksen jarjestdmisesté poikkeuksellisesti,

luvasta suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta,

oikeudesta oppivelvollisuuslain mukaisen opiskelun maksuttomuuden pidenty-
misesta,

opetussuunnitelmasta, koulun lukuvuosisuunnitelmasta ja lukuvuoden opetuk-
sen jarjestelyistd ilmoittamisesta huoltajalle,

opetusharjoittelijan ottamisesta,

opiskelijakunnan ohjaajana toimivan opettajan ja h&nen sijaisensa maaraami-
sesta,

tarvittaessa opiskelijakunnan ja kerhojen sééntéjen vahvistamisesta,
stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikali rahastojen sdannoissa tai lahja-
kirjassa ei toisin maarata,

oman yksikkdnsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisestd, kaytosta
poistamisesta ja poistetun omaisuuden myynnisté,

yksikdn sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjérjestelmassa, kayttévuoro-
jen myéntamisesta,

kotimaahan ja ulkomaille suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkista seka
hairiétilanteen operatiivisen turvallisuusvastuun méadrittelysta rehtorin ja vara-
/apulaisrehtorin poissa ollessa (kirjataan turvallisuuskansioon).

Perusopetuksen rehtori paattaa yksikkonsa osalta:

opetuksen julkisuuden rajoittamisesta,

luvan myodntamisesta oppilaalle tilapdiseen poissaoloon yli 14 péivaa tai pidem-
maksi ajaksi huoltajan anomuksesta,

oppilaaksiotosta pois lukien 1 ja 7-luokille siirtyvét oppilaat. Rehtori tekee paa-
toksen myaos erityisen tuen oppilaiden oppilaaksiotosta oppimisen tuen erityis-
asiantuntijan valmistelusta.

toissijaisesta oppilaaksiotosta lautakunnan paattamien perusteiden mukaisesti
(lukuun ottamatta erityisen tuen ja vieraan kunnan oppilaita),
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oman koulunsa erikoisluokkien oppilaaksi ottamisesta lautakunnan hyvaksymien
ehtojen mukaisesti,

luvan myodntamisesta valitun aineen tai oppimaaran vaihtamiseen toiseksi perus-
opetuksen vuosiluokilla 7 - 9,

kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle,

paatto- ja erotodistuksen ja oppimaaran suorittamista osoittavan todistuksen
antamisesta oppilaalle,

opetusharjoittelijan ottamisesta,

opetussuunnitelmasta, koulun lukuvuosisuunnitelmasta ja lukuvuoden opetuk-
sen jarjestelyistd ilmoittamisesta huoltajalle,

oppilaskunnan ohjaajana toimivan opettajan ja hanen sijaisensa maaraamisesta,
tarvittaessa oppilaskunnan ja kerhojen sdantojen vahvistamisesta,

stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikali rahastojen sdannoissa tai lahja-
kirjassa ei toisin maarata,

kotimaahan suuntautuvista leirikouluista ja opintoretkistg,

oman yksikkdnsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisesta, kaytdsta pois-
tamisesta ja poistetun omaisuuden myynnista,

yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjérjestelmassa, kayttévuorojen
myontamisestd,

tilapdisen (alle 2 kuukautta) koulukuljetuksen mydntédmisesta oppilaan fyysisen
vamman tms. seurauksena,

hairiGtilanteen operatiivisen turvallisuusvastuun méaarittelysta rehtorin ja vara-
/apulaisrehtorin poissa ollessa (kirjataan turvallisuuskansioon),

koulupéivan keskeyttamisesta oppimisympaériston terveellisyyden ja turvallisuu-
den héiridtilanteissa seka

tietojen luovuttamisesta opiskeluhuollon henkiléstélle.

5.8. Varhaiskasvatuspaallikko

Sen liséksi, mitd hallintosddnndssa on méaaratty, varhaiskasvatuspaallikko paattaa
varhaiskasvatus -tulosalueen osalta seuraavista asioista;

vieraspaikkakuntalaisen lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen ja esiopetuk-
seen,

asiakaskohtaisen asiakasmaksun alentamisesta tai perimatté jattamisesta,
ryhmé&koon pienentdmisesta erityista tukea tarvitsevien lasten osalta seka
avustajien sijoituspaikoista toimintakausittain.

5.9. Varhaiskasvatuksen asiantuntija

Varhaiskasvatuksen asiantuntija paattaa:

yksityisen paivédhoidon tuen myéntamisesta lautakunnan vahvistamien perustein
niiltd osin, kun Kansaneldkelaitos ei pdatosta tee kunnan tekeman sopimuksen
mukaan,

esiopetusoppilaan ottamisesta ja sijoittamisesta yksityisen palveluntuottajan
jarjestdméaéan esiopetukseen seké

tulosalueelle kohdistuvien tutkimuslupien myéntamisesta.

Varhaiskasvatuksen asiantuntija vastaa varhaiskasvatuksen yksityisten palveluntuot-
tajien valvonnasta ja lausunnoista aluehallintovirastoon.
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5.10. Paivékodin johtaja

Paivékodin johtaja paattaa:

- lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen,

- esioppilaan ottamisesta Mantsélan kunnan paivakodeissa jarjestettavaan esiope-
tukseen,

- luvan mydntamisesta esioppilaalle tilapaiseen poissaoloon yli 14 paivaa tai pi-
demmaksi ajaksi huoltajan anomuksesta,

- kunnallisen perhepaivéhoidon korotetun kustannuskorvauksen mydntamisesta
Suomen Kuntaliiton yleisperiaatteiden ja kunnan soveltamisohjeen mukaisesti,

- yksikon sellaisten tilojen, jotka eivéat ole tilavarausjarjestelmassé, kayttévuorojen
myontamisesté sekd

- oman yksikkonsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisestd, kaytosté pois-
tamisesta ja poistetun omaisuuden myynnista.

5.11. Varhaiskasvatuksen palvelusihteeri

Varhaiskasvatuksen palvelusihteeri paattaa:
- varhaiskasvatuksen asiakasmaksulain mukaisista maksuista.

5.12. Lapsen hyvinvoinnin ja tuen asiantuntija

Lapsen hyvinvoinnin ja tuen asiantuntija paattaa:

- lapsen yleisen tuen tukipalveluista,

- tehostetun ja erityisen tuen paatoksista varhaiskasvatuksessa seké

- esioppilaan erityisesta tuesta pois lukien pidennetyn oppivelvollisuuden paatos.

5.13. Hyvinvointipaallikk®

Sen lisaksi, mitd hallintosddnndssd on maaratty, hyvinvointipaallikkt paattaa elinikai-
nen oppiminen ja hyvinvointi -tulosalueen osalta seuraavista asioista:

vapaa-aikapalveluja koskevat asiat, joita ei ole séédetty lautakunnan paatettavaksi,
nuorisopalveluiden kohdeavustusten mydntamisesta,

tilavarausjarjestelman kautta varattavissa olevien tilojen koko lukuvuoden
kestavista vakiovuoroista seké

kesaajan vakiovuoroista.

5.14. Kansalaisopiston rehtori

Kansalaisopiston rehtori paattaa yksikkonséa osalta:

aikuiskoulutusta koskevista asioista, joita ei ole maaratty lautakunnan paatetta-
viksi,

kansalaisopiston jarjestdman taiteen perusopetuksen oppilaaksiotosta,

muualla suoritettujen taiteen perusopintojen hyvaksi lukemisesta,

taiteen perusopetuksen yleisen oppimaaran opintojen suoritusten viemisesta
Koski-tietovarantoon suostumuksensa antaneiden oppilaiden osalta,

avoimen yliopiston opistokohtaisista maksuista ja opiston kurssimaksuista,

oman yksikkdnsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisestd, kaytosta poista-
misesta ja poistetun omaisuuden myynnista,
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yksikon sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjérjestelmassa, kayttévuorojen
myontamisesté sekd
tulosyksikkoonsa kohdistuvista tutkimusluvista.

5.15. Kirjastopalvelujohtaja

Kirjastopalvelujohtaja p&attaa yksikkonsa osalta:

kirjaston kayttajan asettamisesta maaraaikaiseen lainaus- ja kayttokieltoon,
kirjaston maksuista,

kirjastopalveluja koskevista asioista, joita ei ole maaratty lautakunnan paatetta-
vaksi,

oman yksikkdnsa poistettavan irtaimen omaisuuden siirtdmisestd, kaytosta poista-
misesta ja poistetun omaisuuden myynnista,

yksikdn sellaisten tilojen, jotka eivat ole tilavarausjérjestelmassa, kayttévuorojen
myontamisesté sekd

tulosyksikk6dnsa kohdistuvista tutkimusluvista.

6. Vaikuttamistoimielimet

6.1. Ikaihmisten neuvosto

6.2. Vammaisneuvosto

6.3. Nuorisovaltuusto

Ikdihmisten neuvoston tehtdvistd on saadetty kuntalain 27 §:ssa. Mantsaléan Ikéih-
misten neuvosto on Méntsalan ja Pornaisten kuntien elékelaisjarjestjen yhteis-
ty6elin, jonka tehtavana on seurata ikddntyneen vaestdn hyvinvointia ja idkkaille
suunnattujen palveluiden toteutumista, sekd antaa lausuntoja havaittujen epéakoh-
tien korjaamiseen

Vammaisneuvosto on kuntalain 28 § mukainen vaikuttamistoimielin, joka kunnan-
hallituksen on asetettava vammaisten henkildiden osallistumis- ja vaikuttamismah-
dollisuuksien varmistamiseksi ja huolehdittava sen toimintaedellytyksistd. Vammai-
silla henkil6illa sekd heidan omaisillaan ja jarjestoillaén tulee olla vammaisneuvos-
tossa riittava edustus.

Méntsalan nuorisovaltuusto edustaa kunnan nuoria kunnallisessa paattksen-
teossa. Demokraattisesti valitun vaikuttajaryhmén tehtavana on tuoda nuor-
ten &ani kuuluviin, ottaa kantaa ajankohtaisiin asioihin seka tehd aloitteita ja
kannanottoja.

Nuorisovaltuuston tarkoituksena on myds tiedottaa nuoria kunnan péattgjien
toiminnasta sek& auttaa nuoria I6ytdmé&an keinoja vaikuttaa. Nuorisovaltuus-
ton tehtavisté on sdddetty kuntalain 26 §:ssa.

6.4. Lapsi- ja perheasiainneuvosto

Méantsalén lapsi- ja perheasiainneuvosto on kunnanhallituksen nimedmé kunnan ja



m M A NTS A |_A Toimintasaanto 9

7. Muut jarjestelyt

7.1. Ostopalvelut

7.2. Myyntipalvelut

8. Voimaantulo
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sen alueella toimivien lasten ja lapsiperheiden asioissa toimivien jarjesttjen ja taho-
jen, lasten vanhempien edustajien sek& viranomaisten yhteisty6elin, jossa on tasa-
puolisesti edustajia Mantsalan eri alueilta.

Lapsi- ja perheasiainneuvosto edistéd mantsélalaisten lasten ja lapsiperheiden hyvin-
voinnin toteutumista ja yhteisollisyytta seké kehittdé olemassa olevia ja uusia palve-
luja ja toimintoja.

Taiteen perusopetuksen laajaan oppimaéréén kuuluva musiikkikoulutus ostetaan

Porvoonseudun musiikkiopistolta:

- Palvelualuejohtaja paattéa talousarviomaararahan puitteessa musiikkikoulutuk-
sen oppilaspaikkojen méaéaréasta.

Vaativaa erityisopetusta, maahanmuuttajaopetusta ja ruotsinkielisti opetusta oste-
taan erillisin sopimuksin tarvittaessa muista kunnista:
- Opetuspéaéllikko paattaa yksittaista oppilasta koskevat ostosopimukset.

Toisen kunnan jarjestdma varhaiskasvatus ja esiopetus:
- Varhaiskasvatuspaallikko paattad maksusitoumuksen myontédmisesta.

Kansalaisopiston alaisen toiminnan ostopalvelut:
- Kansalaisopiston rehtori paattédé kansalaisopiston toiminnan alaisista ostopalve-
luista.

Mantsalan kansalaisopisto jarjestdd opetusta Pornaisten ja Pukkilan kunnissa.

Tama toimintasaanto tulee voimaan 18.2.2025



